COMO SOLICITAR APROVEITAMENTO DE ESTUDOS?

Aproveitamento de Estudos é a dispensa de atividade académica cursada em outra
Instituicdo (Ensino Técnico ou Superior), do pais, desde que considerada, pela comissao
responsavel, equivalente a ministrada no curso em questao.

Para solicitar, vocé devera preencher o formulario existente em sua area no NSA Online
como a seguir:

PASSO 01:

Na pagina inicial do NSA Online, clique em DIARIO e depois em APROVEITAMENTO DE

ESTUDOS. (Conforme a imagem abaixo)
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PASSO 02:

Apds o passo anterior, uma nova tela exibird os componentes/disciplinas que vocé esta
cursando no modulo atual. Cliqgue em VER/SOLICITAR para dar continuidade na solicitacdo de



aproveitamento de estudos do componente/disciplina que vocé ja tenha cursado. (Conforme
imagem abaixo)
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PASSO 03:

Apds o passo anterior, sera solicitado o MOTIVO da sua solicitagcdo. Clique na opgdo que
melhor se adeque ao seu caso, sendo eles:
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1. Retido no moédulo/série - caso tenha ficado retido no médulo e estd cursando novamente
o mesmo modulo, vocé podera solicitar aproveitamento das disciplinas que tenha sido
aprovado no semestre anterior (copia do boletim escolar).

2. Cursou o componente em outra Escola - esta opcao devera ser selecionada caso vocé
ja tenha cursado a disciplina em outra escola técnica ou de ensino superior. Vocé devera
anexar ao seu requerimento documentos comprobatoérios (copia do Histérico de conclusao
do curso e Contelildo Programatico da disciplina em questdo - devera ser solicitado

na instituicdo de ensino anterior).

3. Cursou na Etec - Caso vocé ja tenha concluido um curso em nossa unidade, e ja cursou
tal disciplina, devera selecionar esta opgao. Vocé devera

documento comprobatério (cépia do Histérico de Conclusao do curso).

4. Trabalha na Area - Caso vocé ja trabalhe e possua experiéncia na &rea, poderd solicitar
aproveitamento por esta opcdo. Vocé devera anexar ao seu requerimento documento
comprobatério (cépia da sua Carteira de Trabalho comprovando experiéncia na area

relacionada a disciplina por exemplo).

Apds selecionar a opcao desejada, podera ser solicitado novos dados como a seguir:

anexar ao seu requerimento
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Vocé devera preencher os campos solicitados corretamente. Sendo que:



e Escola: Instituicdo de ensino onde vocé concluiu o curso;

e Curso: Nomenclatura do curso como consta no Histérico Escolar;

e Modulo/Série: Devera ser selecionado qual médulo ou série vocé concluiu a disciplina
em questao;

e Ano de conclusdo: devera digitar o Ano que vocé concluiu a disciplina em questdo;

e Semestre de conclusdao: devera ser selecionado qual semestre foi cursada tal
disciplina (1° ou 2° semestre).

Apés o preenchimento correto de todas as informagdes, vocé deve clicar em SALVAR
SOLICITACAO.

Os PASSOS 02 e 03 deverao ser realizados para cada disciplina a
ser solicitado o aproveitamento de estudos.

PASSO 04:

Apds o passo anterior, na tabela inicial, serd descrito como PENDENTE o deferimento da
disciplina. Caso vocé tenha solicitado para mais disciplinas, no campo DEFERIMENTO devera
estar descrito como PENDENTE (na imagem exemplo abaixo, sera solicitado somente o
aproveitamento da disciplina Aplicativos Informatizados):
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Apos conferir todos os dados, vocé devera gerar o Requerimento de Aproveitamento de
estudos, clicando no botdo abaixo da lista de disciplinas. (Conforme imagem abaixo):
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PASSO 05:

Apoés o Requerimento de Aproveitamento de Estudos ser gerado, vocé devera
imprimir, assinar, anexar os documentos comprobatorios e entregar a solicitacao
junto a Secretaria Académica.

Nao serao aceitos requerimentos e documentos enviados por e-mail.

Lembrando que o prazo para protocolar € o mesmo prazo para solicitagdo no NSA
Online (de 26/07/2022 a 01/09/2022), portanto nao deixe para a altima hora!

As solicitacdoes entregues até o dia 12/08/2022, serdo enviadas para as Comissoes
como 12 remessa. Apos essa data, as demais solicitacgdes serdo enviadas apds o dia

01/09/2022 como 22 remessa.

A Comissao de Avaliacdo de Aproveitamento de Estudos ira avaliar e, assim, deferir ou
indeferir sua solicitacao. Acompanhe pelo NSA o resultado da sua solicitacao.

O ALUNO DEVERA ASSISTIR AS AULAS ATE OBTER O RESULTADO DA
COMISSAO DE APROVEITAMENTO.

As solicitacoes dos componentes curriculares Inglés e Espanhol s0 serao
aceitos com o CERTIFICADO DE PROFICIENCIA (TOELF, IELTS, TOEIC, CAMBRIDGE
ENGLISH, DELE, SIELE) ou com comprovantes de cursos técnicos ou
Faculdades/Universidades.

As solicitacoes dos componentes curriculares referente a Aplicativos
Informatizados, NAO deverido ser de Cursos Livres (Wizard, CCAA, Fisk, etc), apenas
de Escolas Formais (Regular).



Caso tenha alguma duvida, por favor procure a Secretaria Académica!



