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Plano de Curso | 421

no Didrie Oficial de 17-9-2019 — Poder Executivo — Secdo | — pagina 37.

Lei Federal 9394, de 20-12-1996; Resolugdo CNE/CEB 1, de 5-12-2014; Resolu

¢do CNE/CEB 6, de 20-9-2012; Resolugdo SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal 5154, de 23
CNE/CEB 39/2004; Parecer 11, de 12-6-2008; Deliberagao CEE 162/2018, alterada pela Deliberacio CEE 168/2019. Plano de Curso aprovado pela Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico — 1792, de 16-9-2019, publicada

-7-2004, alterado pelo Decreto 8.268, de 18-6-2014; Parecer

MODULO 1 - 12 semestre de 2020 MGDULG Il - 2¢ semestre de 2020 MODULE 11l - 12 semestre de 2021
o Carga Hordria (Horas-aula) z 5 Carga Hordrfa [Horas-aula) . Carga Hordria (Horas-aula)
Componentes Curriculares E Componentes Curriculares E Compoenentes Curriculares £
= Teoria Pratica Total = Teoria Prética Total = Teoria Prética Total
1
50 op 50 50 el 100 00 100
5  Orgamentiria
2t i 50 00 50 50 00 50 1Il.Z - Processos Logisticos Empresariajs 4| 100 oo 100
1.3 - Plangjamento e Organizacic de .3 — Administragio da Producio e

4 50

Rotinas Administrativas : o] o0 50 2 100 oo 100 Servigos =0 &)

L4 ~ Estudos e Desenvolvimento das AcBes .4 - Tecnologia da Informacdo Aplicada a

= 4 0 50

de Marketing i . >0 R St 40 o 100 Administragdo : 5
L5+ Chleulos Fif W0 | 00 | 100 00 50 50 | 115 - Estudos da Administracio Publica 3| s0 00 50
50 00 50 00 100 100 | MI.6— Estudos de Coméreio Internacional 5| 50 00 50
0o 50 50 50 oo 50 50 00 50

I-8 ~ Estudos de Economia e Mercado 50 00 50
19 - Plancjamento e Organizacio de i e - oo 50 S0
Rotinas de Departamento Pessoal
TOTAL 350 150 500 | TOTAL 350 150 500 400 100 500
MODULO | MODULOS | +11 MGDULOS 1+ 11+ 101
Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Média de Habilitagdo Profissional de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO TECNICO EM ADMINISTRACAC
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TEMA FUNCAD DESCRICAD DOS TEMAS EM RELAGAD AQ TRATAMENTO NOS COMPONENTES CURRICULARES

Componentes curriculares voltados ao planejamento e desenvolvimento de projetos para estruturacdo de negdcios mediante andlise de

Planejamento e Execugdo a s
L ¢ viabilidade da proposta resultante de estudes do cendrio local.

TEMA 2
FINANCERO i
TEMA 3 - CONCEPCRO DE PROCESSOS
GERENCIAIS -

Companentes curriculares voltados ao planejamento financeiro; aos calculos e contreles para apuracio de gastos; para realizagio de previsdo
orcamentdria.

Execu¢do e Controle

Componentes curriculares voltados ao planejamento, implementagdo e gerenciamento de acdes que envolvam a abertura e manutengio de

Planejamento e Execucdo A o i g Sy = Sl 2
negécios; gestdo dos recursos materials & humanaos; e uso de ferramentas gerencials para organizacdo da rotina administrativa.

TEMA 4 -DESENVOLVIMENTO DE PROCESSOS E T Componentes curriculares voltados ac estudo dos sistemas de produglo, processos logisticos e de comercializacio de bens e servicos no
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS ' mercada internacional.

Componentes curriculares voltados para instrumentalizar o aluno no cumprimento da jornada curricular e, principalmente, desenvolver
competéncias diferenciadas de convivio no mundo trabalho, trabalhe em equipe & empreendedoras, transformando-o num profissional capaz
de agir de acorde com a ética profissional, de se expressar oralmente e por escrite, de aperar recursos de informdtica, de valorizar o trabalho
coletive, de desenvolver postura profissional e de planejar, executar, e gerenciar e desenvolver projetos.

Planejamento

OBSERVACOES
Total da Carga Horaria Tedrica 1100 horas-aulz Trabalho de Condusdo de Curso 120 horas
Total de Carga Hordria Pratica 400 horas-aula Estdgio Supervisionado Este curso ndo requer Estagio Supervisionade

Defini¢do de carga horéria pratica A carga hordria descrita como pratica é aguela com possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

Conjunto de acBes orientadas para uma mesma finalidade produtiva, para grandes atribuicSes, etapas significativas e especificas. 530 as grandes fungBes: planejamento, execucio e
Definigdo de fungdo controle. Fonte: ARAUIO, Almério M., DEMAI, Fernanda M., PRATA, Marcio. Miss3o, Concepcdes e Priticas do Grupo de Formulagie e Andlises Curriculares (Gfac): Uma Sintese do
Laboratorie de Curriculo do Centro Paula Scuza. Dispenivel em: <http://www.cpscetec.com.br/cpscetec/arguivos/2014/missao.pdf>. Acesso em: 13 mar. 2018.

1. Um tema pode estar relacionado a uma ou mais funcées.
Observacbes sobre os temas 2. Considera-se a funcio predominante, em relagdo 3s atribuigdes, atividades, competéncias habilidades ¢ bases tecnoldgicas, sistematizadas em forma de componente curricular.

3. Os temas afins perpassam os madulos e pedem ser utilizados para o desenvolvimento de projetos no interior de um madulo ae longe do cursofcertificagiio intermedidria.

FONTES PARA CONSULTA DAS CERTIFICACOES INTERMEDIARIAS

CBO —Classificacdo Brasileira de Ocupacdes [Ministério do Trabalho, 2002):
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4110 - Agentes, assistentes & awriliares administrativos
4110-05 — Auiliar de escritério: Auxiliar administrativo, Auxiliar de compras, Escriturdrio

CBO —Classificacsio Brasileira de Ocupacgies [Ministério do Trabalho, 2002):

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 4110 - Agentes, assistentes e auxiliares administrativos

4110-10 — Assistente administrativo: Agente administrativo, Assistente administrativo sindical, Assistente de compras, Assistente de escritério, Assistente técnice - no
servico publico
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