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Paula Souza

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

Plano de Trabalho Docente — 2019

Ensino Técnico — 1° SEMESTRE

Plano de Curson® 206 aprovado pela portaria Cetecn® 133 de 04/10/2012

Etec : Lauro Gomes

Caddigo: 10 Municipio: Sao Bernardo do Campo

Eixo Tecnol6gico: Gestao de Negdcios

Habilitacao Profissional: Técnico em Administracédo

Qualificacdo: Técnico em Administracao

Componente Curricular: Gestdo da Produgéao e Materiais

Moédulo: 3° C. H. Semanal: 5,0

Professor: Marcos Jaloto Avilla

| — Atribuicdes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitacéo
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse
componente curricular.

Elaborar planilhas de Custos de Producéo.

- Elaborar Relatérios Gerenciais.

- Controlar Orgamentos e Fluxos Financeiros.

- Analisar indices de Produtividade.

- Atuar dentro dos preceitos da Etica e Cidadania Organizacional.

- Pesquisar e estudar as viabilidades econémicas e financeiras para efeito de
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Planejamento Empresarial.

- Auxiliar na elaboragéo de Estratégias de Marketing Institucional e Sustentével.

- Aplicar conhecimentos sobre Tecnologia Ambiental.

- Aplicar Técnicas de Negociacao.

- Utilizar de forma ética a legislacao que regula sua atuacao profissional.

- Comunicar-se em lingua portuguesa e lingua estrangeira nas atividades profissionais.

- Elaborar processos de distribuicdo de produtos e/ou servigos, em conformidade com a

legislacéo vigente.

- Elaborar planilhas eletrbnicas para tomada de decisdes gerenciais.

- Planejar a¢cBes de Logistica para agregar valor ao produto e/ou servigo, com reducao

de custos e de impactos ambientais.

- Trabalhar de acordo com normas de Saulde e Seguranca do Trabalho.
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Il — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnoldgicas do Componente Curricular

Componente Curricular:  Gestéo da Producédo e Materiais

Médulo: 3°

N° Competéncias

NO

Habilidades

NO

Bases Tecnoldgicas

1 | Planejar e monitorar a gestao de
estoque de materiais.

2 | Contextualizar conceitos e estrutura da
Administracdo da Producéo.

11

1.2

1.3

1.4

15

2.1

2.2

Aplicar os fundamentos e conceitos da
Administracdo de Materiais.

Elaborar planilhas de controle de estoque.

Organizar atividades de previsdo e
fornecimento de materiais e servigos.

Organizar agbes para o monitoramento do
estoque de materiais.

Elaborar planilhas de controle de estoque.

Identificar a estrutura da administracdo da
producéo.

Aplicar e utilizar os sistemas de producéo.

Evolucéo e conceitos na Administragéo
de materiais:

- fungBes e objetivo da administragéo
de materiais;

- administracdo de compras;

- fontes de fornecimento;

- padréo de fornecimento conforme
certificacdo de qualidade

Gestao de Estoque:

-fundamentos basicos;
-classificacdo dos estoques;
-inventario, sistemas de controle dos
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Interpretar fundamentos de Modelos de
Qualidade.

2.3

Aplicar técnicas de analise do processo de
producéo.
Utilizar Programa de Qualidade na Producéo. |3

materiais

.Conceitos e estrutura da Administracéo
da Producéo:

-Sistemas de Produc&o;

-Planejamento e Controle da Producéo;
- Anadlise dos Processos de Producgéo

- Manutencao dos Equipamentos
(Preventiva e Preditiva)

Programas de Qualidade aplicados na
Producéao:

-Seguros: Tipos, Aplicabilidade e
Elementos.
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Il - Procedimento Didético e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular:

Gestado da Producéo e Materiais

Médulo: 3°

Habilidade

Bases Tecnoldgicas

Procedimentos Didaticos

Cronograma/ Dia e Més

Saber utilizar os recursos
naturais, agua e energia, de
forma racional e respeitando
0 meio ambiente.

Aplicar os fundamentos e
conceitos da Administracédo
de Materiais.

Elaborar planilhas de
Controle de Estoque.

Apresentacdo de conteudo e
métodos de avaliagao

Evolugdo e conceitos na
Administracdo de materiais:

- Funcdes e objetivo da
administracdo de materiais;

- Administracdo de Compras;

- Fontes de Fornecimento;

- Padrdo de Fornecimento
conforme certificacao de
qualidade

Aula expositiva
Aula dialogada

Exercicios de fixacao
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Organizar atividades de
previsdo e fornecimento de
materiais e servigos.

Organizar acbes para o
monitoramento do estoque
de materiais.

Elaborar planilhas de
controle de estoque.

Gestao de estoque:
-fundamentos basicos;
-classificacdo dos estoques;
-inventario, sistemas de
controle dos materiais

Aula expositiva
Aula dialogada

Exercicios de fixagéo

Identificar a estrutura da
administragédo da producéo.

Aplicar e utilizar os sistemas
de producéo.

Aplicar técnicas de analise
do processo de producao

Conceitos e estrutura da
Administracdo da Producéo:

- Sistemas de Producéo;

- Planejamento e Controle da

producéao;
- Analise dos Processos de
Producéo;
- Manutencao dos

equipamentos (preventiva e
preditiva)

Aula expositiva
Aula dialogada

Exercicios de fixagéo
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01/03 a 08/03
11/03 a 15/03
18/03 a 22/03

25/03 a 29/03
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15/04 a 18/04
22/04 a 26/04
29/04 a 30/04
02/05 a 03/05
06/05 a 10/05
13/05 a 17/05
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Utilizar programa
qualidade na producéo

de

Programas de  Qualidade
aplicados na producao:

- Seguros: Tipos, Aplicabilidade
e Elementos

Aula expositiva
Aula dialogada

Exercicios de fixacédo

20/05 a 24/05
27/05 a 31/05
03/06 a 07/06
10/06 a 14/06
17/06 a 19/06
24/06 a 01/07
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IV - Plano de Avaliacdo de Competéncias

Competéncia

Instrumento(s) e Procedimentos
de Avaliacéo®

Critérios de Desempenho

Evidéncias de Desempenho

Planejar e monitorar a gestéo de
estoque de materiais

Contextualizar conceitos e
estrutura da Administracao da
Producéo.

Avaliagéo escrita individual

Avaliagéo escrita individual

Elaboracédo de projetos técnicos

Elaboracdo de projetos técnicos

Envolvimento e dominio dos
conceitos de planejamento e
controle de estoques

Capacidade de planejar os
recursos de producgao

Compreensdao da relagdo entre a
estrutura da administracdo da
producéo e planejamento da
producédo

Capacidade de calcular
necessidades de maquinas e ou
mao-de-obra

Conhecimento do planejamento e
controle de estoques

Conhecimento das técnicas de
planejamento de materiais e méo-
de-obra

Demonstrar a relacdo entre
administracdo da producdo e
planejamento da produgéo

Demonstrar a capacidade de
célculo e decisao sobre as
necessidades de maquinas e/ou
mao-de-obra
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Interpretar fundamentos de
modelos de qualidade

Elaboracédo de projetos técnicos

Saber interpretar os fundamentos
de modelos de qualidade

Demonstrar capacidade para
elaboracdo de programas de
qualidade
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V — Plano de atividades docentes*

Atendimento a alunos por Participacdo em
. ~ meio de acdes e/ou projetos reuniées com
Projetos e A¢cles s = =
- . N ~ voltados a superacéo de Preparo e correcédo Preparo de Coordenador de
Atividades Previstas voltados areducéao X o : e )
~ defasagens de aprendizado de avaliagcdes material didatico Curso e/ou previstas
da Evaséo Escolar >
ou em processo de em Calendério
Progresséo Parcial Escolar
Apresentacéo do Levantamento dos Preparacao de Reunido de
curso e possibilidades conhecimentos adquiridos e material de apoio Planejamento.
Fevereiro de carreira profissional | equalizag&o dos alunos nas aos alunos com Reunido Pedagdgica.
disciplinas de nicleo comum alguma lacuna de
(portugués e matematica) conhecimento.
Acompanhamento
Margo das auséncias dos
alunos
Abril Avaliagcéo
Participacdo em
Maio Reunido do Conselho
de Classe Intermedidrio
Participacdo na
Apresentacéo de Reunido Pedagodgica
TCC com a
Junho 7
participacéo dos
alunos do 1° e 2°
modulos Avaliacao
Participacdo em
Julho Reuniéo do Conselho
de Classe Final.

*Preencher com as atividades que serdo desenvolvidas no més.
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VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

Moreira, Daniel A, Administracdo da Producao e Operacdes, Pioneira, Sao Paulo, 2000

Dias, Marco Aurelio P. , Administracdo de Materiais: Uma Abordagem Logistica, Sao
Paulo, Atlas, 2005

Laugeni, Fernando P. ; Petronio, G. Martins , Administracdo da Producéo, Sédo Paulo,
Saraiva, 2010

Textos de apoio
Artigos, reportagens e textos extraidos da internet

Videos especificos

VII - Propostas de Integracédo e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Projeto — Montagem de maquete da produg&o de um determinado produto.

VI - Estratégias de Recuperagdo Continua (para alunos com baixo
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

Havera recuperacao continua, através de revisdes, exercicios, trabalhos e provas sobre
conteudo tedrico e prético.

— ldentificagéo:

Nome do professor: Marcos Jaloto Avilla

Assinatura: Data: 01 /02 /2019

Nome do professor:

Assinatura: Data: _ / /2019
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X — Parecer do Coordenador de Curso:

Considerando as necessidades e expectativas da Qualificacdo da Area Profissional, buscamos um Plano
de Trabalho Docente que atenda as expectativas do profissional Técnico em Administracéao,

desenvolvendo um padrao de ensino renovado e flexivel, a partir da proposta pedagoégica do Plano de
Curso.

Nome do coordenador (a): Jodo Alberto Pereira Fernandes

Assinatura: Data: 12/02/2019

Data e ciéncia do Coordenador Pedagdgico

Xl — Replanejamento
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