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| — Atribuicdes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagdo
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse
componente curricular.

1.- Interpretar textos e documentos da Lingua Estrangeira;
2.- Utilizar lingua estrangeira, em nivel basico, nha comunicacao profissional;

3.- Utilizar expressdes simples em apresentaces, ligactes telefénicas e em informacgdes

relativas a area Administrativa;
4.- Elaborar textos simples em lingua inglesa;

5.- Comunicar-se nos diversos contextos profissionais em lingua portuguesa e inglesa, utilizando

terminologia propria.
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Il — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnoldgicas do Componente Curricular

Componente Curricular: Inglés Instrumental

Modulo: 3°

N° Competéncias N° Habilidades N° Bases Tecnolégicas
1 |ldentificar a aplicacdo da lingua inglesa em 1.1 | Utilizar a lingua inglesa nas atividades 1 Técnicas de leitura instrumental:
processos de comunicagdo administrativa e administrativas e empresariais e leitura rapida (skimming);
empresarial e leitura com objetivo (scanning);
] ) . ) B e leitura seletiva (prediction)
2 Compreender o contetdo de documentos 1.2 Aplicar as estratégias de leitura ha compreensao
escritos em lingua inglesa. " | de textos da area > Facilitadores de leitura:
) ) i e cognates, repeated words, typographical
3 | dentificar a utilizag&o da lingua inglesa na |13 |inglesa. comprehension
aplicacdo de negociacdo comercial com
paises estrangeiros. 2 | Selecionar e utilizar termos da lingua inglesa para
analise de relevancia. 3 Terminologia basica da area técnica
. ] ] oL . ] ] (Business Vocabulary)
4 | Reconhecer a lingua inglesa com 3 |Realizar negociacGes em lingua inglesa por meio
diferencial em negociagdo com empresas de documentos escritos ou comunicagéo oral.
estrangeiras e nos processos _ ) _ 4 Simple Present Tense (active and passive)
administrativos de exportagéo e a1 Aplicar a lingua inglesa em processos de
importacéo. "~ | elaboragéo e interpretagdo de documentos. 5 Simple Past Tense (active and passive)
4.2 | Aplicar e diferenciar a aplicagdo de adjetivos e Simple Future Tense
advérbios na lingua inglesa nos processos/ textos |6
administrativos.
7 Simple Conditional Would
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8 Producéo textual (writing: email,
requerimento, cartas, curriculo profissional,
aviso, relatério)

9 Word Formation:
¢ Suffixes and Prefixes — texts for
comprehension
Working with Pronouns, Adjectives and

10 Adverbs
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Il - Procedimento Didético e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: Inglés Instrumental

Médulo: 3°

Habilidade

Bases Tecnoldgicas

Procedimentos Didaticos

Cronograma/ Dia e Més

Aplicar as estratégias de
leitura na compreenséo de
textos da area

Técnicas de leitura
instrumental:

e leitura rapida (skimming);
e leitura com objetivo
(scanning);

o |eitura seletiva (prediction)

Apresentacdo pessoal, metodologia do curso,
suas bases tecnolégicas, competéncias e
habilidades, critérios de avaliacdo e regimento
interno da Etec e orientacdo sobre
conscientizagdo e uso da agua.

Explicacdo sobre o que é o Inglés 06/02
Instrumental, explicacdo geral das estratégias
de leitura: Cognatos, skimming, scanning e
prediction, através de textos para
exemplicacdo de cada uma das técnicas;
Apllcar as eStrateglaS~de Facilitadores de leitura: Explicacdo sobre o que € o Inglés
leitura na compreenséo de T .
X e cognates, repeated words, Instrumental, explicacdo geral das estratégias
textos da area : . L L I~ i
typographical evidences and de leitura: Cognatos, skimming, scanning e
use of dictionary — texts for prediction, através de textos para
: . comprehension exemplicacdo de cada uma das técnicas;
Selecionar e utilizar termos 13/02

da lingua inglesa para
andlise de relevancia.

Textos relacionados a area de
Administracdo
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Comunicar-se, oralmente e
por escrito, em lingua
inglesa.

Selecionar e utilizar termos

Terminologia basica da area
técnica (Business Vocabulary);

Textos relacionados a area de
Administracdo

Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacéo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabuléario, identificar e extrair

da lingua inglesa para ir]for_magées _dos textos, usando todas as 20/02
- o técnicas de leitura.
analise de relevancia.
Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacéo de
Aplicar as estratégias de Simple Present Tense (active | pequenos paragrafos.
leitura na compreensdo de |and passive)
textos da area Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informagBes dos textos, usando todas as
Selecionar e utilizar termos | Textos relacionados a area de |técnicas de leitura.
da lingua inglesa para Administracao 27/02

analise de relevancia

Exercicios de assuntos

abordados.

Fixacdo dos
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Aplicar as estratégias de
leitura na compreenséao de
textos da area

Selecionar e utilizar termos

Pronouns

Textos relacionados a area de
Administracao

Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacdo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informacBes dos textos, usando todas as
técnicas de leitura.

da lingua inglesa para 13/03
analise de relevancia Exercicios de Fixacdo dos assuntos
abordados.
Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacéo de
Aplicar as estratégias de pequenos paragrafos.
leitura na compreensdo de | Adverbs
textos da area Estudo de vocabulario, identificar e extrair
Textos relacionados a area de |informacdes dos textos, usando todas as
Selecionar e utilizar termos | Administracao técnicas de leitura.
da lingua inglesa para 20/03

andalise de relevancia

Exercicios de assuntos

abordados.

Fixacdo dos
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Aplicar as estratégias de
leitura na compreenséao de
textos da area

Selecionar e utilizar termos

Adverbs and Pronouns

Textos relacionados a area de
Administracdo

Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacdo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informacBes dos textos, usando todas as
técnicas de leitura.

da lingua inglesa para 27/03
analise de relevancia Exercicios de Fixacdo dos assuntos
abordados.
: . . Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacédo de
Aplicar a lingua inglesa em eqUEnos baraarafos
processos de elaboragcéo e | Adjectives Peq parag '
interpretagao de . Estudo de vocabulario, identificar e extrair
documentos. Imperative Tense, Word |. ~
. nann | INfOrmacdes dos textos, usando todas as
Collocation and Wh"|, . .
. . : técnicas de leitura.
Selecionar e utilizar termos | questions.
da lingua inglesa para o , ~
analise de relevancia Textos relacionados a area de Avaliagdo do Conteudo / Recuperagao 03/04

Administracdo

Continua
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Aplicar a lingua inglesa em
processos de elaboracgéo e
interpretacéo de
documentos.

Selecionar e utilizar termos
da lingua inglesa para

Adjectives
Imperative Tense, Word
Collocation and "Wh"
guestions.

Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacdo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informacBes dos textos, usando todas as
técnicas de leitura.

Avaliagcéo do Conteudo / Recuperacao

analise de relevancia Textos relacionados a area de . 10/04
o ~ Continua
Administracao
. . . Simple Present Tense (active | Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacado de
Aplicar a lingua inglesa em ; .
~ and passive) pequenos paragrafos.
processos de elaboragéo e
interpretagdo de Adjectives Estudo de vocabuléario, identificar e extrair
documentos. . ~
informacGes dos textos, usando todas as
Selecionar e utilizar termos Impl)leratlye Tens(cja, Wo[]d técnicas de leitura.
da lingua inglesa para Collocation an W - . o
o A guestions. Revisédo do Conteudo para a avaliagdo
analise de relevancia 17/04

Textos relacionados a area de
Administracdo

bimestral.
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Comunicar-se, oralmente e
por escrito, em lingua
inglesa.

Selecionar e utilizar termos
da lingua inglesa para

Andlise de texto relacionado a
area de Administracdo e
aplicacao de gramética
aplicada ao texto.

o . AVALIACAO BIMESTRAL 24/04
analise de relevancia.
Aplicar as estratégias de
leitura na compreenséo de
textos da area
Cgrmeiglrci; r'zi’] (I)I’LalTaente € Entrega das avaliagfes e correcdo dos
i?] lesa ' 9 Andlise de texto relacionado a |exercicios, identificando as dificuldades dos

9 ' area de Administracédo e alunos e estabelecendo plano de recuperagao
. . aplicacdo de gramética individualizado e em grupo com os alunos.
Selecionar e utilizar termos licad
da lingua inglesa para aplicada ao texto. - -
Revisdo dos topicos estudados em sala de 08/05

analise de relevancia.

Aplicar as estratégias de
leitura na compreenséo de
textos da area

aula.
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Aplicar a lingua inglesa em
processos de elaboracgéo e
interpretacao de
documentos.

Selecionar e utilizar termos
da lingua inglesa para
analise de relevancia

Simple Past Tense (active and
passive)

Adjectives e Adverbs

Textos relacionados a area de
Administracdo

Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacédo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informacBes dos textos, usando todas as
técnicas de leitura.

assuntos

Exercicios de Fixacdo dos

abordados. 15/05

Aplicar e diferenciar a
aplicacdo de adjetivos e
advérbios na lingua inglesa
nos processos/ textos
administrativos.
Selecionar e utilizar termos | Simple Past Tense (active and | Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacgéo de
da lingua inglesa para passive) pequenos paragrafos.
analise de relevancia

Adverbs Estudo de vocabulario, identificar e extrair
Aplicar e diferenciar a informagBes dos textos, usando todas as 22/05

aplicacdo de adjetivos e
advérbios na lingua inglesa
nos processos/ textos
administrativos.

Textos relacionados a area de
Administracdo

técnicas de leitura.

Avaliagcéo do Conteudo / Recuperacao
Continua
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Utilizar a lingua inglesa nas
atividades administrativas e
empresariais

Realizar negociagbes em

Simple Future Tense

Trabalho em grupo:
Desenvolvimento de um
produto para lancamento no

Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacdo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informagBes dos textos, usando todas as

lingua inglesa por meio de |mercado, _utlllzando-se os Ps técnicas de leitura. 29/05
documentos escritos ou do Marketing
comunicagéo oral. Exercicios de Fixacdo dos assuntos
abordados.

Utilizar a lingua inglesa nas | Simple Conditional Would Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacéo de
atividades administrativas e pequenos paragrafos.
empresariais Trabalho em grupo:

Desenvolvimento de um | Estudo de vocabulario, identificar e extrair
Realizar negociacdes em produto para langcamento no|informacbes dos textos, usando todas as
lingua inglesa por meio de | mercado, utilizando-se os Ps |técnicas de leitura. 05/06

documentos escritos ou
comunicacao oral.

do Marketing

Exercicios de assuntos

abordados.

Fixacdo dos
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Utilizar a lingua inglesa nas
atividades administrativas e
empresariais

Realizar negociagbes em

Simple Conditional Would

Trabalho em grupo:
Desenvolvimento de um
produto para lancamento no

Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacdo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informacfes dos textos, usando todas as

lingua inglesa por meio de | mercado, utilizando-se os Ps |técnicas de leitura. 12/06
documentos escritos ou do Marketing
comunicagao oral. Exercicios de Fixacdo dos assuntos
abordados.
Producéao textual (writing:
, , . email, requerimento, cartas, Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacéo de
Aplicar a lingua inglesa em . - . .
~ curriculo profissional, aviso, pequenos paragrafos.
processos de elaboragéo e -
interpretacéo de relatorio) o e .
Estudo de vocabulario, identificar e extrair
documentos. L . <
Explicacdo sobre os |informagBes dos textos, usando todas as
. - Acrénimos,  Abreviaturas e |técnicas de leitura.
Selecionar e utilizar termos Anglicismos (uso de palavras
da lingua inglesa para ANng h P . L
- A inglesas na lingua portuguesa) | Exercicios de Fixacdo dos assuntos
analise de relevancia. 19/06

Realizar negocia¢gbes em
lingua inglesa por meio de
documentos escritos ou
comunicacéao oral.

comuns na area de
Administracao.

Trabalho em grupo:
Desenvolvimento de um
produto para langcamento no
mercado, utilizando-se os Ps
do Marketing

abordados.
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Aplicar a lingua inglesa em
processos de elaboracéo e
interpretagao de
documentos.

Selecionar e utilizar termos
da lingua inglesa para

Aplicacao do conteudo
estudado na compreensao de
texto da area de Administracao
e exercicios de gramatica
aplicado ao texto.

Word Formation:
e Suffixes and Prefixes — texts

Leitura, Interpretacdo; Dialogos; Redacdo de
pequenos paragrafos.

Estudo de vocabulario, identificar e extrair
informacBes dos textos, usando todas as
técnicas de leitura.

andlise de relevancia. for comprehension Correcéo dos exercicios / Conteudo da 26/06
P avaliacdo bimestral.
Apresentacédo do Trabalho em
Grupo—-TCC
Grammar Review
Leitura, Interpretacdo; Didlogos; Redacéo de
Aplicar a lingua inglesa em | Word Formation: pequenos paragrafos.
processos de elaboragéo e | e Suffixes and Prefixes — texts
interpretacéo de for comprehension Estudo de vocabulario, identificar e extrair
documentos. informacBes dos textos, usando todas as
Apresentacdo do Trabalho em |técnicas de leitura. 26/06

Selecionar e utilizar termos
da lingua inglesa para
analise de relevancia

Grupo—-TCC

Grammar Review

Avaliacéo do Conteudo / Recuperacéo Final
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IV - Plano de Avaliacdo de Competéncias

Competéncia

Instrumento(s) e Procedimentos
de Avaliacéo’

Critérios de Desempenho

Evidéncias de Desempenho

Identificar a aplicacdo da
lingua inglesa em processos
de comunicacéo
administrativa e empresarial.

Aula expositiva dialogada
Estudo de Texto
Pesquisa e apresentacao
escrita / oral

Estudo dirigido
Resolucao de Exercicios
Ensino em grupos
Ensino em duplas
Avaliagéo escrita

Estudo de caso
Observacéo direta
Seminarios
Autoavaliacdo

ANANRN

ASANENE NN N NENEN

Uso de conceitos abordados
Identificag&o de problemas
Solucéo de problemas
Tomada de decisdes

Clareza de ideias e coesao com a
realidade

Trabalho em Equipe e Pro-
atividade

Concatenagéo de ideias e
habilidade de ler contextos,
vinculando as informacoes
captadas de acordo com a
estratégias ensinadas.

Reconhecer os registros
linguisticos com precisdo e coesao.

Dominio dos registros linguisticos e
vocabularios especificos da area
de atuacdo.
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V — Plano de atividades docentes*

Atividades Previstas

Projetos e Acbes
voltados a reducéo
da Evaséao Escolar

Atendimento a alunos por
meio de acdes e/ou projetos
voltados a superacéo de
defasagens de aprendizado
ou em processo de
Progresséo Parcial

Preparo e correcéo
de avaliacdes

Preparo de
material didatico

Participacdo em
reunidoes com
Coordenador de
Curso e/ou previstas
em Calendario
Escolar

Apresentacéo do
curso e possibilidades

Levantamento dos
conhecimentos adquiridos e

Preparacéo de
material de apoio

Reunido para
estabelecimento de

Fevereiro de carreira profissional | equalizagdo dos alunos nas aos alunos com estratégias de reducgdo
disciplinas de nicleo comum alguma lacuna de da evasao
(portugués e matematica) conhecimento.
Acompanhamento
Margo das auséncias dos
alunos
Semana de
Abril Avaliacdo Bimestral
entre 22/04 a 26/04
Maio Reunido Pedagobgica e
de Curso
Apresentacéo de Reunido de Curso
TCC e Projeto
Junho Interdisciplinar sobre
Paises (cultura,
tradicdo, logistica, etc)
Julho
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*Preencher com as atividades que serdo desenvolvidas no més.
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VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

Livro didatico: “Inglés para Administracdo e Economia” — Décio T. Cruz e Adelaide Oliveira —
Disal Editora

Livro didatico: “Inglés pratico para Administragdo” — Amaury Flavio Silva — Disal Editora, 2011
Livro: “Way to Go” — Katia Tavares e Claudio Franco — Editora Atica — PNLD 2015 a 2017

Livro didatico: “Professional English in Use” — Santiago R. Esteras e Elena M. Fabré —
Cambridge

Livro: “Key to English” — n® 1 — Nucleo Basico — Centro Paula Souza, 2011

Livro didatico: “Work in Progress” — Andy Hopkins e Jocelyn Potter - Longman

Livro didatico: “Essential Grammar in Use” — Raymond Murphy — Cambridge University Press
Livro “Oxford Practice Grammar”, John Eastwood, Editora Oxford

VIl — Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Utilizacdo de Textos relacionados a area de Administracéo e interdisciplinaridade com os demais
componentes curriculares, como uso do laboratorio de informética, elaboragéo de relatérios
referentes as visitas técnicas realizadas, elaboracéo e apresentacdo do “Abstract” a ser
apresentado no TCC. Projeto Interdisciplinar sobre Paises (tradi¢ao, lingua, esportes, logistica,
etc)

VI - Estratégias de Recuperagdo Continua (para alunos com baixo
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

Recuperacao continua durante o semestre letivo
Trabalhos de Reforgo de contetdo e estudo dirigido

Exercicios Extras para fixacao do conteudo

IX — Identificacéo:
Nome do professor: Glauce de Almeida

Assinatura: Data:

X — Parecer do Coordenador de Curso:

Nome do coordenador (a):

Assinatura: Data:

Data e ciéncia do Coordenador Pedagdgico
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Xl- Replanejamento
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