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MATRIZ CURRICULAR — 22 SEMESTRE DE 2015

Unidade Escolar Etec Lauro Gomes

l Codigo ’ 010

i Municipio

Sdo Bernardo do Campo

GESTAO E NEGOCIOS

Eixo Tecnoldgico

Habilitagdo Profissional de TECNICO EM SECRETARIADO (2,5)

Lei Federal n.2 9394, de 20-12-1996; Resolucéo SE n.2 78, de 7-11-2008; Resolucio CNE/CEB .2 4, de 6-.6-2012, e Resolugdo n.2 6, de 20-9-2012; Decreto Federal n.2 5154, de 23-7-2004; Indicagdo CEE 8/2000.
Plano de Curso aprovado pela Portaria Cetec — 133, de 4-10-2012, publicada no Didrio Oficial de 5-10-2012 — Poder Executivo — Secéio | — pégina 38.

MODULO 1 - 22 semestre de 2015 MODULO 1l — 12 semestre de 2016 MODULO 1l - 22 semestre de 2016
Carga Horarla {Horas-aula) H Carga Hordrla {Horas-aula) Carga Horérla (Horas-aula)

Componentes Curriculares Componentes Curriculares Componentes Curriculares

Teorla Prética Total Teorla Pratica Total Teorla Prética Total
1.1 — Representacdo e Comunicagdo em Lingua 50 00 50 .1 — Representa¢do e Comunicagdo em Lingua 00 50 50 .1 — Representacdo e Comunica¢do em Lingua 00 50 50
Portuguesa | Portuguesa il Portuguesa lli
1.2 — Representacdo e Comunicagdo em Lingua 50 00 50 1.2 — Representagdo e Comunica¢do em Lingua 50 00 50 1Il.2 — Representagdo e Comunica¢do em Lingua 50 00 50
Estrangeira Moderna: Espanhol | Estrangeira Moderna: Espanhol Estrangeira Moderna: Espanhol lli
i3 - Re;?resentagao e Coinumcagao em Lingua 50 00 50 1.3 - Re'presentagao e CoInumcagao em Lingua 50 00 50 1.3 ~ Re_presentac;ao e CoAmumcagao em Lingua 50 00 50
Estrangeira Moderna: Inglés | Estrangeira Moderna: Inglés II Estrangeira Moderna: Inglés lil
1.4 — Administra¢do e Planejamento Empresarial 100 00 100 | 1.4 — Assessoria Empresarial e de Eventos 50 50 100 | M4 —Assessoramento Empresarial 50 50 100

& - Tecnologi m Ambie|
1.5 = Gerenciamento de Rotinas e Servigos 50 50 100 i:a L - oeles & erenhes 00 50 50 111.5 — Aplicativos Informatizados Il 00 50 50
Administrativos |
1.6 — Gestdo de Informagdes e Documentos 00 50 50 11.6 — Gestso Financeira e Contébil 100 00 100 | 11L.6 —Assessoramento de Eventos 50 50 100 -
L : 1.7 = Planejamento do Trabalho de Conclusio .7 - Desenvolvimento do Trabalho de :
LTS e ol 00 2 24 de Cursa (TCC) na Area Secretarial 29 08 =0 Conclus3o de Curso (TCC) na Area Secretarial 0o 29 =4
1.8 - Etica e Cidadania Organizacional 50 | 00 | 50 | m8—Aplicativos Informatizados Il 00 5 - Gags dtase WRRLRH €t S smingas v Sy RDISIESS 5 il i I ep
: Administrativos Il
TOTAL 350 150 500 TOTAL 300 200 500 TOTAL 200 300 500
MODULO | MODULOS I +11 MODULOS | + 11+ lil
Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Habilitacdo Profissional de
AUXILIAR DE SECRETARIA ASSESSOR EMPRESARIAL E DE EVENTOS TECNICO EM SECRETARIADO
850 horas-aula Trabatho de Conclusdo de Curso 120 horas

Total da Carga Hordria Teérica

650 horas-aula

Total da Carga Hordria Pratica

Estdgio Supervisionado

Este curso ndo requer Estdgio Supervisionado.

Data: Q6 / O} /@IS

Homologagdo: &SI Jo / 2O

RG. 4.670.693-8

SUPERVISOR EDUCACIONAL
Ji e carimbo)
/ Sabrina Rodero Ferreirg Gomes
Supervisora Educacional
Unidade de Ensino Médio e Técnico - Grupo de Formulagio e Anélises Curriculares (Gfac) Grande S30 Paulo Sul e Baixxda Santista




