[image: logo-novo-cps-cor]
Administração Central
Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec


Plano de Trabalho Docente – 2017

Ensino Técnico
















	Plano de Curso nº 160           aprovado pela portaria Cetec nº 738       de 10/09/2015

	Etec Lauro Gomes

	Código: 010
	Município: São Bernardo do Campo

	Eixo Tecnológico: Informação e Comunicação

	Habilitação Profissional: Técnica de Nível Médio de TÉCNICO EM INFORMÁTICA

	Qualificação: Técnica de Nível Médio de AUXILIAR DE INFORMÁTICA

	Componente Curricular: Linguagem, Trabalho e Tecnologia

	Módulo: I
	C. H. Semanal: 2,5

	Professoras: Íris Cristine Odízio



	I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular.

	· Abstrair do mundo real os dados e estabelecer relação com o virtual, armazenando e projetando estruturas de informação de forma organizada.
· Interpretar resultados obtidos no uso de aplicativos básicos.
· Abstrair os dados, gerando informações.
· Investigar situações problemas, propondo soluções de modelagem de banco de dados.
· Demonstrar raciocínio lógico e criatividade.
· Agir com respeito nas relações interpessoais.
· Apresentar iniciativa e receptividade
· Manter-se atualizado tecnicamente, buscando inovações.
· Expressar-se oralmente e por escrito.
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II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular
Componente Curricular: Linguagem, Trabalho e Tecnologia                                                                                                               Módulo: I

	
Nº
	
Competências
	
Nº
	
Habilidades
	
Nº
	
Bases Tecnológicas

	
	1. Analisar textos técnicos/comerciais da área de Informática, por meio de indicadores linguísticos e de indicadores extralinguísticos.

2. Desenvolver textos técnicos aplicados à área de Informática, de acordo com normas e convenções específicas.

3. Pesquisar e analisar informações da área de Informática em diversas fontes convencionais e eletrônicas.

4. Definir procedimentos linguísticos que levem à qualidade nas atividades relacionadas com o público consumidor.
	


















	1. Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.

2.1. Utilizar instrumentos da leitura e da redação técnica, direcionadas à área de Informática.

2.2. Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico administrativa relacionados à área de Informática.

2.3. Aplicar modelos de correspondência comercial aplicados à área de Informática.

3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa convencionais e eletrônicas.

3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.

4.1. Comunicar-se com diferentes públicos.

4.2. Utilizar critérios que possibilitem o exercício da criatividade e constante atualização da área.

4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.
	
	1. Estudos de textos técnicos/comerciais aplicados à área de Informática, através de:
· Indicadores linguísticos:
· vocabulário;
· morfologia;
· sintaxe;
· semântica;
· grafia;
· pontuação;
· acentuação, etc
· Indicadores extralinguísticos:
· efeito de sentido e contextos socioculturais;
· modelos preestabelecidos de produção de texto.

2. Conceitos de coerência e de coesão aplicadas à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de
Informática:
· ofícios;
· memorandos;
· comunicados;
· cartas;
· avisos;
· declarações;
· recibos;
· carta-currículo;
· curriculum vitae;
· relatório técnico;
· contrato;
· memorial descritivo;
· memorial de critérios;
· técnicas de redação.

3. Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.

4. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática:
· glossário com nomes e origens dos termos utilizados na área de Informática;
· apresentação de trabalhos de pesquisas;
· orientações e normas linguísticas para a elaboração do trabalho de conclusão de curso.

5. Composição e formatação do
TCC:
· capa;
· folha de rosto;
· dedicatória;
· agradecimentos;
· epígrafe;
· sumário;
· listas de tabelas, ilustrações, abreviaturas, siglas e símbolos;
· resumo;
· introdução;
· objetivos;
· revisão bibliográfica;
· metodologia;
· resultados;
· discussão dos resultados;
· conclusões;
· referências bibliográficas;
· anexos;
· formatação;
· negrito, grifo ou itálico;
· medidas de formatação do relatório;
· revisão do texto;
· concordância nominal;
· concordância verbal;
· dificuldades ortográficas comuns;
· medidas e suas abreviações.

6. Apresentação oral:
· planejamento;
· produção da apresentação audiovisual;
· apresentação.





III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: Linguagem, Trabalho e Tecnologia                                                                                                        Módulo: I

	Habilidade
	Bases Tecnológicas 
	Procedimentos Didáticos
	Cronograma / Dia e Mês

	1. Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.

	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de:
· indicadores extralinguísticos: 
· efeito de sentido e contextos socioculturais; 
· modelos preestabelecidos de produção de texto.
			
	





Aula expositiva dialogada
Obs. Será feita avaliação diagnóstica (produção de texto)

	19/7

	1. Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.

	3. Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.
			
	





Projeção de filmes diversos
Fórum

	26/7

	1. Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.

	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores extralinguísticos: 
3. Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.
			
	





Discussão e debate 
Mapa conceitual
	02/8

	1. Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.
	3. Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.
	Aula expositiva dialogada
Estudo dirigido e aulas orientadas
Estudo de texto
Discussão e debate
Fórum
Produção de texto
	09/8

	3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa ...
3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.
	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores linguísticos: vocabulário; morfologia; sintaxe; semântica; grafia; pontuação; acentuação, etc 
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Resolução de exercícios
	16/8

	3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa ...
3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.
	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores linguísticos: vocabulário; morfologia; sintaxe; semântica; grafia; pontuação; acentuação, etc 
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Resolução de exercícios
	23/8

	2.1. Utilizar instrumentos da leitura e da redação técnica, direcionadas à área de Informática.
2.2. Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico-administrativa, relacionados à área de Informática.
	2. Conceitos de coerência e de coesão aplicadas à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:
· Técnicas de redação; 

	Aula expositiva dialogada
Estudo dirigido e aulas orientadas
Estudo de texto
Discussão e debate
Fórum
Produção de texto
	30/8

	3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa ...
3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.
	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores linguísticos: vocabulário; morfologia; sintaxe; semântica; grafia; pontuação; acentuação, etc 
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Resolução de exercícios
	06/9

	3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa ...
3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.
	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores linguísticos: vocabulário; morfologia; sintaxe; semântica; grafia; pontuação; acentuação, etc 
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Resolução de exercícios
	
13/9

	4.1. Comunicar-se com diferentes públicos.
4.2. Utilizar critérios que possibilitem o exercício da criatividade e constante atualização da área.
4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações...
	4. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática: 
· glossário com nomes e origens dos termos utilizados na área de Informática; 
· apresentação de trabalhos de pesquisas; 
6. Apresentação oral:
· planejamento;
· produção da apresentação audiovisual;
apresentação.
	Dramatização, Seminário ou Simpósio

	20/9

	
	
	FECHAMENTO DE NOTAS E ATIVIDADES DE RECUPERAÇÃO
	27/9

	3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa ...
3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.
	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores linguísticos: vocabulário; morfologia; sintaxe; semântica; grafia; pontuação; acentuação, etc 
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Resolução de exercícios
	04/10

	3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa ...
3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.
	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores linguísticos: vocabulário; morfologia; sintaxe; semântica; grafia; pontuação; acentuação, etc 
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Resolução de exercícios
	11/10

	3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisa ...
3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.
	1. Estudos de textos técnicos/ comerciais aplicados à área de Informática, através de indicadores linguísticos: vocabulário; morfologia; sintaxe; semântica; grafia; pontuação; acentuação, etc 
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Resolução de exercícios
	18/10

	4.1. Comunicar-se com diferentes públicos.
4.2. Utilizar critérios que possibilitem o exercício da criatividade e constante atualização da área.
4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações...
	4. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática: 
· glossário com nomes e origens dos termos utilizados na área de Informática; 
· apresentação de trabalhos de pesquisas; 
· orientações e normas linguísticas para a elaboração do trabalho de conclusão de curso.
5. Composição e formatação do
TCC:
	Produção de texto acadêmico
	25/10

	2.3. Aplicar modelos de correspondência comercial aplicados à área de Administração.
	2. Conceitos de coerência e de coesão aplicadas à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática: ofícios; memorandos; comunicados; cartas; avisos; declarações; recibos; carta-currículo; ...
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Estudo de texto
Portfólio
	01/11

	2.3. Aplicar modelos de correspondência comercial aplicados à área de Administração.
	2. Conceitos de coerência e de coesão aplicadas à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática: ofícios; memorandos; comunicados; cartas; avisos; declarações; recibos; carta-currículo; ...
	Ensino com pesquisa
Ensino à distância
Ensino em pequenos grupos
Estudo dirigido e aulas orientadas
Estudo de texto
Portfólio
	08/11

	
	
	AVALIAÇÃO
	22/11

	
	
	FECHAMENTO DE NOTAS 
	29/11

	
	
	ATIVIDADES DE RECUPERAÇÃO E REVISÃO
	06/12 e 13/12


IV - Plano de Avaliação de Competências
	Competência
	Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliação[footnoteRef:1]1 [1: ] 

	Critérios de Desempenho
	Evidências de Desempenho

	1. Analisar textos técnicos/comerciais da área de Informática, por meio de indicadores linguísticos e de indicadores extralinguísticos.

	· Leitura, pesquisa e apresentação escrita / oral.
· Avaliação escrita individual / grupo.
· Estudo de texto e resolução de exercícios.
	· Contextualização das pesquisas.
· Criticidade.
· Clareza e precisão nas respostas.
	· O texto oral /escrito deverá demonstrar argumentação, boa utilização dos recursos coerentes / coesivos e privilegiar o uso da linguagem culta.

	2. Desenvolver textos técnicos aplicados à área de Informática, de acordo com normas e convenções específicas.
	· Produção de textos individual / grupo.
· Portfólio.
	· Clareza, objetividade e precisão nas produções de textos.
· Organização, interesse e compromisso individual e/ou do grupo.
	· Os textos deverão demonstrar boa utilização dos recursos coerentes / coesivos, uso da linguagem culta e atender aos objetivos propostos para cada modelo de correspondência.
· O Portfólio deverá apresentar organização e um bom aspecto visual.

	3. Pesquisar e analisar informações da área de Informática em diversas fontes convencionais e eletrônicas.

	· Pesquisa e apresentação escrita / oral
· Produção de textos individual / grupo.
· Avaliação escrita individual / grupo.
· Estudo de texto e resolução de exercícios.

	· Contextualização das pesquisas.
· Criticidade.
· Clareza, objetividade e precisão nas produções de textos e nas respostas.
· Organização, interesse e compromisso individual e/ou do grupo.
	· O texto escrito deverá demonstrar argumentação, boa utilização dos recursos coerentes / coesivos e privilegiar o uso da linguagem culta.


	4. Definir procedimentos linguísticos que levem à qualidade nas atividades relacionadas com o público consumidor.
	· Pesquisa e apresentação escrita / oral.
· Seminário individual / grupo.
· Observação direta.

	· Contextualização das pesquisas.
· Criticidade.
· Clareza, objetividade e precisão nas produções de textos.
· Organização, interesse e compromisso individual e/ou do grupo.
	· O texto escrito ou a exposição oral deverá demonstrar argumentação, boa utilização dos recursos coerentes / coesivos e privilegiar o uso da linguagem culta.
· O trabalho escrito deverá estar dentro das normas previstas para o texto acadêmico.

























V – Plano de atividades docentes*

	Atividades Previstas
	Projetos e Ações voltados à redução da Evasão Escolar
	Atendimento a alunos por meio de ações e/ou projetos voltados à superação de defasagens de aprendizado ou em processo de Progressão Parcial
	Preparo e correção de avaliações
	Preparo de material didático
	Participação em reuniões com Coordenador de Curso e/ou previstas em Calendário Escolar

	
	
	
	
	
	

	Julho 
	Apresentação do curso e possibilidades de carreira profissional
	Levantamento dos conhecimentos adquiridos e equalização dos alunos nas disciplinas de núcleo comum (português e matemática) 
	 
	Preparação de material de apoio aos alunos com alguma lacuna de conhecimento.
	Reunião para estabelecimento de estratégias de redução da evasão

	Agosto
	 Acompanhamento das ausências dos alunos 
	 
	 
	 
	 

	Setembro
	 
	 
	
	 
	Reunião Pedagógica e de Curso

	Outubro
	 Acompanhamento das ausências dos alunos 
	 
	 
	 
	

	Novembro
	Apresentação de  TCC com a participação dos alunos do 1º e 2º módulos
	 
	
	 
	Reunião Pedagógica e de Curso

	Dezembro
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	VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia)

	BECHARA, Evanildo. Moderna gramática portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna, 2005.
GEHRINGER, Max. Clássicos do mundo corporativo. São Paulo: Globo, 2008.
HUNTER, James C..O monge e o executivo. Rio de Janeiro: Sextante, 2004.
MARCUSCHI, Luiz Antônio. Produção textual, análise de gêneros e compreensão. São Paulo: Parábola Editorial, 2008.
MEGID, Cristiane Maria; CAMPANA, Suely Betanho. Núcleo Básico: Linguagem, trabalho e tecnologia. São Paulo: Fundação Padre Anchieta, 2011.
MOYSÉS, Carlos Alberto. Língua portuguesa: Atividades de leitura e produção de textos. São Paulo: Saraiva, 2009
TERCIOTTI, Sandra Helena. Português na prática: para cursos de graduação e concursos públicos. São Paulo: Saraiva,2013.



	VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

	Atividade Extra: Buscando incentivar o hábito de adquirir um repertório cultural, será oferecido aos alunos a possibilidade de assistirmos à Peça Teatral “O Monge e o Executivo”. http://omongeeoexecutivo.com.br/site/a-peca-teatral/



	VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

	A recuperação será continua, através da observação direta do (a) professor (a) e do resultado das avaliações propostas. Após a devolutiva das avaliações, serão propostas novas atividades a fim de ajustar o processo de ensino-aprendizagem às necessidades do discente.



	IX – Identificação:
Nome do professor: Íris Cristine Odízio
Assinatura:                                                                                        Data:17/07/2017



	X – Parecer do Coordenador de Curso:

O Plano de Trabalho docente atende as necessidades e expectativas do Plano de Curso da Habilitação Profissional : Técnico em Informática.
Nome do coordenador (a): Rosa Mitiko Shimizu

[bookmark: _GoBack]Assinatura:                                                                      Data:           17/07/2017                                                                                                                                      


____________________________________
Data e ciência do Coordenador Pedagógico    





	XI– Replanejamento

	



Centro Paula Souza – CETEC - Grupo de Supervisão Educacional / Gestão Pedagógica - 2017

image1.png
NS PAULS

eeeee




