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	Plano de Curso nº 160        aprovado pela portaria Cetec nº738     de   10 / 9  /2016

	Etec Lauro Gomes

	Código: 010
	Município:São Bernardo do Campo

	Eixo Tecnológico: Informação e Comunicação

	Habilitação Profissional: Técnico em Informática

	Qualificação: : Auxiliar de Informática

	Componente Curricular: Linguagem, Trabalho e Tecnologia

	Módulo:1 º
	C. H. Semanal:2,5

	Professor: MARLI BAPTISTA DE OLIVEIRA


	I – Atribuições e atividades profissionais relativas à qualificação ou à habilitação profissional, que justificam o desenvolvimento das competências previstas nesse componente curricular.

	Desenvolver expressão e comunicação compatíveis com o exercício profissional.


Desenvolver capacidade de transferir conhecimentos da vida e de experiências cotidianas para o ambiente de trabalho e do seu campo de atuação profissional em diferentes modelos.


Elaborar informes, relatórios, documentos comerciais tais como: contratos, requerimentos, memorandos e demais documentos formais.

Planejar e utilizar a comunicação com o mercado de trabalho.

Demonstrar facilidade em Comunicação Verbal e Escrita


II – Competências, Habilidades e Bases Tecnológicas do Componente Curricular

Componente Curricular: Linguagem, Trabalho e Tecnologia                                                                                                  Módulo:1º

	Nº
	Competências
	Nº
	Habilidades
	Nº
	Bases Tecnológicas

	01

02

03

04
	Analisar textos técnicos e comerciais da área de Informática, por meio de indicadores linguísticos e de indicadores extralinguísticos.

Desenvolver textos técnicos aplicados à área de Informática, de acordo com normas e convenções específicas.

Pesquisar e analisar informações da área de Informática, em diversas fontes convencionais e eletrônicas.

Definir procedimentos linguísticos que levem à qualidade nas atividades relacionadas com o público consumidor.


	01

02

03

04
	Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos a área de Informática.

2.1. Utilizar instrumentos da leitura e da redação técnica, direcionadas à área de Informática.

2.2. Identificara e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico administrativa, relacionados à área de Informática.

2.3. Aplicar modelos de correspondência comercial aplicados à área de Informática.

3.1. Selecionar e utilizar fontes de pesquisas convencionais e eletrônicas.

3.2. Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas específicas da área de Informática.

4.1. Comunicar-se com diferentes públicos.

4.2. Utilizar critérios que possibilitem o  exercício da criatividade e constante atualização da área 

4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.


	01

02

03

04
	Estudos de textos técnicos e comerciais aplicados à área de Informática, através de: indicadores linguísticos: (vocabulário, morfologia, sintaxe, semântica, grafia, pontuação, acentuação, etc.) e indicadores extralinguísticos: efeito de sentido e contextos socioculturais; Modelos preestabelecidos de produção de texto.

Conceito de coerência e de coesão aplicados à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática, tais como: ofícios, memorandos, comunicados, cartas, avisos, declarações, recibos, carta-currículo, Curriculum vitae, relatório técnico, contrato, memorial descritivo, memorial de critérios, técnicas de redação. 

Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.

Princípios de terminologia aplicados à área de Informática:

•
Glossário com nomes e origens dos termos utilizados na área de Informática;

•
Apresentação de trabalhos de pesquisas;

•
Orientações e normas linguísticas para a elaboração do trabalho de conclusão de curso;

5. Composição e formatação do TCC:  capa;(  folha de rosto;(  dedicatória;(  agradecimentos;(  epígrafe;(  sumário;(  listas de tabelas, ilustrações,( abreviaturas, siglas e símbolos;  resumo;(  introdução;(  objetivos;(  revisão bibliográfica;(  metodologia;(  resultados;(  discussão dos resultados;(  conclusões;(  referências bibliográficas;(  anexos;(  formatação;(  negrito, grifo ou itálico;(  medidas de formatação do( relatório;  revisão do texto;(  concordância nominal;(  concordância verbal;(  dificuldades ortográficas( comuns;  medidas e suas abreviações

 6. Apresentação oral: planejamento;(  produção da apresentação( audiovisual;  apresentação


III – Procedimento Didático e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: Linguagem, Trabalho e Tecnologia                                                                                   Módulo:1º

	Habilidade
	Bases Tecnológicas 
	Procedimentos Didáticos
	Cronograma / Dia e Mês

	1.
Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.
	Apresentação das Bases Tecnológicas, Competências e Habilidades, métodos de avaliação; Conscientização do aluno para a economia de água e luz.

1.
Estudos de textos técnicos comerciais aplicados à área de Informática, através de:

· Indicadores linguísticos:

· Vocabulário

· Morfologia

· Sintaxe
	Aula Expositiva

Leitura de texto técnico com análise dos mecanismos linguísticos utilizados na sua construção.
	06/02 A 10/02



	1.
Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.
	1.
Estudos de textos técnicos comerciais aplicados à área de Informática, através de:

· Indicadores linguísticos:

· Semântica

· Grafia

· Pontuação

· Acentuação
	Aula Expositiva

Exercícios individuais.
	13/02 A 17/02

	1.
Utilizar recursos linguísticos de coerência e de coesão, visando atingir objetivos da comunicação comercial relativos à área de Informática.
	1.
Estudos de textos técnicos comerciais aplicados à área de Informática, através de:

· Indicadores extralinguísticos:

· Efeito de sentido e contextos socioculturais;

· Modelos preestabelecidos de produção de texto.
	Aula Expositiva.

Leitura e análise de texto técnico em Informática.

Produção de uma resenha sobre o tema do texto (em dupla).
	20/02 A 24/02

	2.1 – Utilizar instrumentos da leitura e da redação técnica, direcionadas à área de Informática.
	2. Conceito de coerência e de coesão aplicada à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:

· Ofícios

· Memorandos
	Exercícios e produção de texto com características dos gêneros dados.


	06/03 A 10/03

	2.2 – Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico administrativa, relacionados à área de Informática.
	2. Conceito de coerência e de coesão aplicada à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:

· Comunicados

· Cartas

· Avisos

· Declarações

· Recibos
	Aula Expositiva com utilização de imagens visuais e distinção de cada gênero textual.

Produção de textos diferenciando cada gênero em sua situação de comunicação.
	13/03 A 17/03

	2.2 – Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico administrativa, relacionados à área de Informática.
	2. Conceito de coerência e de coesão aplicada à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:

· Carta Currículo

· Curriculum Vitae


	Aula Expositiva.

Produção de um Curriculum Vitae e sua Carta de recomendação.
	20/03 A 24/03

	2.2 – Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico administrativa, relacionados à área de Informática.
	2. Conceito de coerência e de coesão aplicada à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:

•
Relatório técnico

•
Contrato
	Análise de gêneros diferentes.

Elaboração dos gêneros textuais de acordo com a proposta dada.
	27/03 A 31/03

	2.2 – Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico administrativa, relacionados à área de Informática.
	2. Conceito de coerência e de coesão aplicada à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:


	Utilização de textos diversos sobre o assunto, confeccionando entrevistas, artigos de opinião, panfletos, etc.
	03/04 A 07/04 

	2.2 – Identificar e aplicar elementos de coerência e de coesão em artigos e em documentação técnico administrativa, relacionados à área de Informática.
	2. Conceito de coerência e de coesão aplicada à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:

· Memorial descritivo

· Memorial de critérios.


	Aula Expositiva.


	10/04 A 13/04

	2.3 – Aplicar modelos de correspondência comercial aplicados à área de Informática.
	2. Conceito de coerência e de coesão aplicada à análise e à produção de textos técnicos específicos da área de Informática:

· Técnica de redação.


	Paragrafação, estrutura textual e conectivo.

Leitura de textos diversos com análise em discursos direto e indireto. Interpretação de textos.

(AVALIAÇÃO BIMESTRAL)
	17/04 A 20/04

	3.1 – Selecionar e utilizar fontes de pesquisa convencionais e eletrônicas.
	3. Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.
	Aula expositiva com audiovisual tema: Como se comportar em uma entrevista de emprego. 
	24/04 A 28/04

	3.2 – Aplicar conhecimentos e regras linguísticas na execução de pesquisas da área de Informática.
	3. Parâmetros de níveis de formalidade e de adequação de textos a diversas circunstâncias de comunicação.
	Análise de textos visuais.

Produção de uma propaganda utilizando uma paráfrase ou paródia.
	02/05 A 05/05

	4.1 – Comunicar-se com diferentes públicos.
	4. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática.

· Glossário com nomes e origens dos termos utilizados na área de Informática.
	Aula audiovisual para fonte de pesquisa.

Produção de inferências locais e globais para utilização dos termos.
	08/05 A 12/05

	4.2 – Utilizar critérios que possibilitem o exercício da criatividade e constante atualização da área de Informática.
	4. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática.

· Apresentação de trabalhos de pesquisas.


	Debate das regras para um trabalho de pesquisa e apresentação.
	15/05 A 19/05

	4.3 – Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.
	4. Princípios de terminologia aplicados à área de Informática.

· Orientações e normas linguísticas para a elaboração do trabalho de conclusão de curso.
	Aula audiovisual para explanação das normas do TCC
	22/05 A 26/05

	4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.


	5. Composição e formatação do TCC:capa;(  folha de rosto;(  dedicatória;(  agradecimentos;(  epígrafe;(  sumário;(  listas de tabelas, ilustrações,( abreviaturas, siglas e símbolos;  
	Aula audiovisual para explanação das normas do TCC
	29/05 A 02/06

	4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.


	5. Composição e formatação do TCC: resumo;(  introdução;(  objetivos;(  revisão bibliográfica;(  metodologia;(  resultados;(  discussão dos resultados;(  conclusões;(  referências bibliográficas;  
	Aula audiovisual para explanação das normas do TCC
	05/06 A 09/06

	4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.


	5. Composição e formatação do TCC: anexos;(  formatação;(  negrito, grifo ou itálico;(  medidas de formatação do( relatório;  revisão do texto;
	Aula audiovisual para explanação das normas do TCC
	12/06 A 14/06

	4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.


	5. Concordância nominal; concordância verbal;(  dificuldades ortográficas( comuns;  medidas e suas abreviações
	AVALIAÇÃO BIMESTRAL
	19/06 A 23/06

	4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.


	6. Apresentação oral: planejamento;

(  produção da apresentação


	Aula audiovisual para explanação das normas do TCC
	26/06 A 30/06


	4.3. Utilizar a língua portuguesa como linguagem geradora de significações, que permita produzir textos a partir de diferentes ideias, relações e necessidades profissionais.


	6. Apresentação oral: planejamento;

( audiovisual;  apresentação
	TÉRMINO DAS APRESENTAÇÕES TCC

(Encerramento das atividades)
	03/07 A 04/07


IV - Plano de Avaliação de Competências

	Competência
	Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliação1
	Critérios de Desempenho
	Evidências de Desempenho

	1. Analisar textos técnicos e comerciais da área de Informática, por meio de indicadores linguísticos e extralinguísticos.

2. Desenvolver textos técnicos aplicados à área de Informática de acordo com as normas e convenções específicas.

3. Pesquisar e analisar informações da área de Informática em diversas fontes convencionais e eletrônicas.

4. Definir procedimentos linguísticos que levem à qualidade nas atividades relacionadas com o público

	Produção de textos diversos.

Criação de uma propaganda utilizando Recursos audiovisuais.

Apresentação de Seminário.

TCC
	Clareza e organização de ideias, coerência com a realidade, participação, cooperação, interesse e iniciativa.

Domínio de conceitos expressos com clareza.

Relacionamento de conceitos; organização e apresentação de textos comuns à área de gestão.

Coerência, clareza, domínio da língua e de técnicas de argumentação e persuasão.


	Identificar os diferentes tipos de textos.

Construção de textos.

Desempenho satisfatório nas avaliações e atividades propostas.

Construção de diferentes tipos de correspondências técnicas.

Elaboração de textos coesos e coerentes.

Desempenho satisfatório nas avaliações e atividades propostas.

Estruturar e planejar dados e informações coletadas.

Produzir textos e relatórios;

Elaboração de textos coesos e coerentes;

Desempenho satisfatório nas avaliações e atividades propostas.




V – Plano de atividades docentes*

	Atividades Previstas
	Projetos e Ações voltados à redução da Evasão Escolar
	Atendimento a alunos por meio de ações e/ou projetos voltados à superação de defasagens de aprendizado ou em processo de Progressão Parcial
	Preparo e correção de avaliações
	Preparo de material didático
	Participação em reuniões com Coordenador de Curso e/ou previstas em Calendário Escolar

	
	
	
	
	
	

	Fevereiro
	Revisão do  

Conteúdo


	 Levantamento das lacunas de aprendizagem 
	 
	Desenvolvimento  do material pedagógico para aplicação em sala de aula
	 Reunião de Planejamento



	Março
	 Revisão do  

Conteúdo


	 Recuperação continuada aos alunos que apresentam dificuldades
	Desenvolvimento e correção das avaliações e/ou atividades
	 Desenvolvimento  do material pedagógico para aplicação em sala de aula
	Reunião pedagógica de curso 

	 Abril
	 Revisão do  

Conteúdo

 
	 Recuperação continuada aos alunos que apresentam dificuldades
	Desenvolvimento e correção das avaliações e/ou atividades
	 Desenvolvimento  do material pedagógico para aplicação em sala de aula
	 

	Maio
	 

 Revisão do  

Conteúdo


	 Recuperação continuada aos alunos que apresentam dificuldades
	 Desenvolvimento e correção das avaliações e/ou atividades
	 Desenvolvimento  do material pedagógico para aplicação em sala de aula
	 Reunião pedagógica de curso

Conselho de classe intermediário 

	Junho
	 

 Revisão do  

Conteúdo


	 Recuperação continuada aos alunos que apresentam dificuldades
	 Desenvolvimento e correção das avaliações e/ou atividades
	 Desenvolvimento  do material pedagógico para aplicação em sala de aula
	

	Julho
	 

Revisão do  

Conteúdo

 


	 Recuperação continuada aos alunos que apresentam dificuldades
	 Desenvolvimento e correção das avaliações e/ou atividades
	 Desenvolvimento  do material pedagógico para aplicação em sala de aula
	 Conselho de classe final

Reunião de Planejamento


*Assinalar com X as atividades que serão desenvolvidas no mês.

	VI – Material de Apoio Didático para Aluno (inclusive bibliografia)

	MEGID, Cristiane Maria, CAMPARA, Suely Betanho – Núcleo básico: linguagem, trabalho e tecnologia. – São Paulo: Fundação Padre Anchieta, 2011. (Coleção Técnica Interativa. Série Núcleo Básico, v. 2)

INFANTE, Ulisses, CIPRO NETO, Pascoale. – Gramática da Língua Portuguesa– São Paulo: Scipione, 2012. 

NOGUEIRA, Sérgio. – Simplificando o Português. São Paulo: Gold Editora, 201(Coleção Simplificando o Português, v, 1,2 e 4 – cd: 2,3 e 4)

Site: Biblioteca Virtual do Estudante Brasileiro da USP.

Vídeos Núcleo Básico – Centro Paula Souza – Comunicação Oral e Escrita no Mundo do Trabalho

Textos e Artigos da área para aplicar ao conteúdo.


	VII – Propostas de Integração e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

	Plano de Evasão: O Despertar para Qualidade

Objetivo: Evitar evasão com melhoras das aulas e comportamento dos alunos, por meio de avaliações diferenciadas.

Justificativa: melhoria na qualidade de ensino para melhorar o interesse do aluno em relação a comportamento, desenvolvimento funcional, permitindo assim mais comparecimento diário do mesmo.

Metodologia: Criação de avaliações realizadas pelo professor

Eventos: envolver os alunos em apresentação técnica.

Trabalhos em grupos com temáticas diárias do ramo empresarial.

Plano de Evasão: Trabalhar com o aluno desde o 1º dia as estratégias curriculares, que serão utilizadas durante o curso, explicando a importância e as razões, pelas quais, deverão ser colocadas em prática.

Plano de Ação: Aulas de Reforço/ Monitorias

O aluno veterano será escolhido pelo corpo docente para ajudar a direcionar alunos calouros. Ao mesmo tempo, o professor do componente curricular dará o suporte para o mesmo



	VIII – Estratégias de Recuperação Contínua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

	Proposição de trabalho individual referente à pesquisa de campo.


	IX – Identificação:

Nome do professor: MARLI BAPTISTA DE OLIVEIRA

Assinatura:                                                                                        Data: 02/02/2017                                                                 


	X – Parecer do Coordenador de Curso:

O Plano de Trabalho Docente atende as necessidades e expectativas do Plano de Curso da Habilitação Profissional de Técnico em Informática.
Nome do Coordenador(a): Rosa Mitiko Shimizu 

Assinatura:                                                                                        Data: 02/02/2017
____________________________________

Data e ciência do Coordenador Pedagógico    




	XI– Replanejamento

	


Plano de Trabalho Docente – 2017





Ensino Técnico
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